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REGOLAMENTO DEL LABORATORIO DI LINGUE STRANIERE 

 

1. Il Laboratorio di lingue straniere è riservato esclusivamente ai docenti di lingue 

dell’istituto. 

 

2. Tutti i docenti di lingue hanno accesso al laboratorio secondo l’orario previsto in tabella, ma 

possono utilizzarlo anche al di fuori di esso,  previo accordo con i docenti in orario. 

 

3. Tutti i docenti sono tenuti a firmare sempre il registro delle presenze anche al di fuori 

dell’orario in tabella. 

 

4. I docenti sono tenuti a controllare che tutti gli alunni della propria classe occupino sempre 

ordinatamente le postazioni numerate del laboratorio secondo la numerazione con la quale 

sono registrati nel corrispondente  registro di classe. 

 

5. I docenti sono tenuti a controllare che nessun alunno intervenga autonomamente sul 

software delle singole postazioni, modificandone le impostazioni del sistema operativo, del 

pannello di controllo, dello sfondo del video e della barra degli strumenti. 

 

6. I docenti sono tenuti a controllare che nessun alunno arrechi alcun danno alle attrezzature 

hardware delle singole postazioni,  al video, alla  tastiera, alle cuffie e al tavolo, agli spinotti 

e alle prese, anche solo con penna o matita. È da evitare l’uso della gomma da cancellare 

vicino alle tastiere, perché i residui possono inserirsi tra i tasti danneggiandoli. 

 

7. Tutti gli alunni sono tenuti a segnalare immediatamente al docente dell’ora di lezione 

qualunque danno o manomissione del software e dell’hardware dovessero eventualmente 

rilevare nelle postazioni, affinché il docente possa registrare il fatto nell’apposito registro 

delle presenze e il responsabile di laboratorio possa così risalire alle singole responsabilità 

dell’alunno che ha occupato la postazione in questione nell’ora precedente (se egli stesso 

non ha già segnalato lo stesso fatto) e comunicare l’accaduto alla presidenza perché vengano 

presi  gli opportuni provvedimenti disciplinari. 

 

8. Tutti gli alunni sono tenuti a segnalare immediatamente al docente dell’ora di lezione 

qualunque malfunzionamento del software e dell’hardware essi dovessero eventualmente 

rilevare nelle postazioni, affinché il docente possa registrare il fatto nell’apposito registro 

delle presenze e il responsabile di laboratorio possa comunicarlo alla presidenza perché si 

provveda all’intervento del tecnico responsabile. 

 

9. Tutti gli alunni sono tenuti al termine della lezione a lasciare in ordine la propria 

postazione: riappendere la cuffia dietro al video, spegnere il pc (si può usare il comando 

veloce alt + f4), spegnere il video per evitare carichi di tensione alla successiva riaccensione 

del quadro elettrico e riaccostare la sedia al tavolo. 
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